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Titlu proiect: Antreprenor UBB!

Acronim proiect: AUBB

Cod proiect: POCU/379/6/21/124662

Beneficiar: Universitatea Babes-Bolyai din Cluj-Napoca

Avizat,
Manager proiect,
Conf.dr. Alin Mihaila

METODOLOGIE SELECTIE GRUP TINTA

ELEVI

Sesiunea 1

versiunea a 3-a (actualizata in data de 12.05.2021)

Capitolul I. Scopul proiectului si a prezentei metodologii

1.1.Obiectivul proiectului

Obiectivul general al proiectului ,Antreprenor UBB!” (AUBB), POCU/379/6/21/124662, finantat prin
Programul Operational Capital Uman 2014 - 2020, consta in imbunatatirea intregului proces
educational al Universitatii Babes-Bolyai din Cluj-Napoca (UBB) si se adreseaza catre trei categorii de
grup tinta (elevi, studenti si cadre didactice universitare) in vederea asigurarii unor premise excelente
in traseul profesional si personal al celor implicati.

Pentru elevi proiectul AUBB Tsi propune sa fie liantul intre cele doua sisteme de invatamant, liceal si
universitar, oferindu-le posibilitati de cunoastere, investigare si simulare, astfel incat atunci cand elevii
isi vor alege traseul educational universitar sa fie pe deplin informati si pregatiti.

1.2.Scopul prezentei metodologii

Scopul prezentei metodologii este de a prezenta conditiile de eligibilitate, modalitatea de inscriere si
evaluare a dosarelor de inscriere a participantilor la activitatile desfasurate in cadrul proiectului AUBB
si care se adreseaza in mod exclusiv elevilor.
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n cadrul proiectului AUBB, in prima sesiune de inscriere, elevii vor beneficia de:
e Oferta educationala Simulare, Dezvoltare de Procese si Modelare de Afaceri sub
forma unui curs deschis de tip MOOC pe doua niveluri;
e Participarea la concursul Modelarea unei idei (afaceri/proces), care se va desfasura
in 2 etape:
o Etapa | pentru elevii care vor finaliza oferta educationala Simulare,
Dezvoltare de Procese si Modelare de Afaceri — nivel incepator:
= 50 de premii de 500 de lei;
o Etapa Il pentru elevii care vor finaliza oferta educationala Simulare,
Dezvoltare de Procese si Modelare de Afaceri — nivel intermediar:
= 1 premiulde 15.000 lei;
= 1 premiu 2 de 10.000 lei;
= 1 premiu 3 de 5.000 lei;
= 10 mentiuni de 1.000 lei.
e Campanii de infromare on-line: Ce inseamna Universitatea Babes-Bolyai Cluj-Napoca;
e Program de consiliere on-line in cariera, care urmareste diminuarea dificultatilor
legate de integrarea in mediul scolar, continuarea studiilor sau/si insertia pe piata
muncii dupa finalizarea liceului.

Pe durata perioadei de implementare a proiectului pot exista mai multe sesiuni de inscriere pentru
activitatile destinate elevilor si desfasurate in cadrul proiectului AUBB.

Capitolul Il. Conditiile de eligibilitate

Pentru a se putea finscrie , elevii trebuie sa indeplineascd cumulativ urmatoarele conditii de
eligibilitate:

1. sa aiba domiciliul sau resedinta in una din urmatoarele regiuni: Nord-Est, Nord-Vest, Vest,
Sud-Vest Oltenia, Centru, Sud-Est si Sud-Muntenia;
2. safie inmatriculat in Tnvatamantul preuniversitar, nivel liceal, in anul scolar 2020-2021.

Nota: Pentru evitarea dublei finantari sprijinul oferit in cadrul proiectului nu se va putea
acorda elevilor care au participat deja la alte proiecte de tipul Bursa Studentului Antreprenor
finantate prin Programul Operational Capital Uman 2014 — 2020.

Perioada primei sesiuni de inscriere in cadrul activitatilor destinate elevilor este:
- 12.04.2021 - 31.05.2021 — pentru inscrierea on-line;
- 12.04.2021-15.06.2021- pentru depunerea/transmiterea dosarului fizic la Registratura UBB

Cluj-Napoca.
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Capitolul Ill. Tnscriere

PASUL 1
Realizare cont

Primul pas necesar pentru ca un elev sa participe la activitatile desfasurate in cadrul proiectului AUBB
este sd acceseze urmatorul link
https://automatizamromania.ro/jobrouter/index.php?jr_instance id=4&cmd=PublicStart&ps=b49fb
8968c91c9fc62c7cf93fac3455a&username=Webuser&proiect=AUBB si sa introduca informatiile
personale specificate, in vederea obtinerii datelor de autentificare ale contului de pe platforma de
inscriere a proiectului AUBB. Datele de autentificare se vor transmite prin e-mail fiecarui elev.

PASUL 2
Inscriere on-line

Ulterior realizarii contului, fiecare elev va avea acces la formularul de inregistrare a grupului tint3, la
chestionarul analiza de nevoi si la scrisoarea de motivatie. Informatiile introduse pe platforma de
inscriere a proiectului AUBB sunt necesare pentru a genera unele documente componente ale
dosarului de inscriere. Suplimentar fata de informatiile anterior specificate se vor incarca copii scanate
(in format PDF, JPEG, JPG sau PNG) ale urmatoarelor documente:

A. Documente obligatorii:
n cazul elevilor cu varsta peste 18 ani:
1. Certificat de nastere elev;
2. Act de identitate (fata) elev;
3. Adeverinta eliberata de unitatea de invatamant la care elevul este inscris, emisa cu
cel mult 30 de zile inainte de data inscrierii on-line, din care sa rezulte:
a. clasain care elevul este Tnscris in anul scolar 2020-2021;
b. daca beneficiaza sau nu de bursa social3;
c. caadeverinta este eliberata pentru Tnscrierea in proiect.
Tn cazul elevilor cu varsta sub 18 ani:
1. Certificat de nastere elev;
2. Act de identitate (fatd) elev;
3. Adeverinta eliberata de unitatea de invatamant la care elevul este inscris, emisa cu
cel mult 30 de zile inainte de data inscrierii on-line, din care sa rezulte:
a. clasain care elevul este Tnscris in anul scolar 2020-2021;
b. daca beneficiaza sau nu de bursa social3;
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c. caadeverinta este eliberata pentru inscrierea in proiect.
Act de identitate reprezentant legal (parinte/tutore);

B. Documente optionale, in functie de informatiile furnizate Tn cadrul procesului de inscriere:

1.

10.

11.

12.

13.

Document justificativ tutela (act desemnare tutore Tnscris in Registrul National
Notarial, hotaradre judecatoreasca etc.), daca reprezentatul legal al elevului nu este
parintele — daca este cazul;

Document care atesta schimbarea numelui elevului (certificat de casatorie, dovada
publicarii in Monitorul Oficial etc.) — daca este cazul;

Act de identitate (verso) elev, daca elevul are resedinta/flotant (locuieste la o adresa
diferita de ceea specificata in actul de identitate) — daca este cazul;

Document care atesta incadrarea in categoria ,parinte singur” (documentul care
atesta tutela) — daca este cazul;

Document care atesta incadrarea in categoria ,persoand CES” (cerinte/nevoi
educative speciale) (certificat de orientare scolara si profesionala, eliberat de catre
CJRAE/CMBRAE, care precizeaza diagnosticul/deficienta) — daca este cazul;
Document (adeverintd emisa de primarie/serviciul social) care atesta situatia la nivel
de gospodarie pentru persoane care:

a. traiescin gospodarii fara persoane ocupate, in care niciun membru nu are un
loc de munca (someri — adeverintd de somer, pensionari — decizie de
pensionare etc.) — daca este cazul;

b. traiesc in gospodarii fara persoane ocupate cu copii aflati in intretinere, in
care niciun membru nu are loc de munca, dar are copii aflati in intretinere
(someri—adeverinta de somer, pensionari — decizie de pensionare etc. la care
se vor adauga si documente ce atesta tutela) — daca este cazul;

c. traiescin gospodarii alcatuite dintr-un parinte unic cu copil aflat in intretinere,
in care traieste doar parintele si copilul aflat in intretinere — daca este cazul.

Document care atesta statutul de migrant (permis de sedere in Romania etc.) — daca
este cazul;

Document care atesta statutul de participant de origine straina (permis de sedere in
Romania etc.) — daca este cazul;

Declaratie, pe proprie raspundere, care atesta apartenenta la etnia roma — daca este
cazul (se va genera automat din platforma de inscriere daca se va marca optiunea
»Minoritati — Etnie roma” la sectiunea “Persoana dezavantajata”, Anexa5a/Anexa5b);
Declaratie, pe proprie raspundere, care atesta apartenenta la o alta minoritate
diferita de cea de etnie roma - daca este cazul;

Document care atesta apartenenta la o comunitate marginalizata (adeverinta emisa
de primarie/serviciul social etc.) — daca este cazul;

Document care atesta incadrarea in categoria ,persoana cu dizabilitati” (certificat
persoana cu dizabilitati, adeverinta emisa de catre medicul de familie/specialist) —
daca este cazul;

Document care atesta incadrarea in categoria ,alte categorii defavorizate” — daca
este cazul;
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14. Document care atesta incadrarea in categoria “persoane fara adapost sau care sunt
afectate de excluziunea locativa” - persoane care locuiesc pe strada sau in locuinte de
urgenta, adaposturi destinate victimelor violentei in familie, imigrantilor; in locatii de
salubritate nesigure, amenintate cu evacuarea sau violenta; se afla in incapacitate de
a sustine o locuinta in regim de inchiriere ori sunt in risc de evacuare etc. (adeverinta
emisa de primarie/serviciul social) — daca este cazul;

15. Document care atesta incadrarea in categoria “niciuna din optiunile de mai sus” —
daca este cazul.

Prin introducerea informatiilor furnizate in cadrul procesului de finscriere on-line, din cadrul
platformei, se vor genera automat urmatoarele documente:

n cazul elevilor cu varsta peste 18 ani:

1.

vk wN

Formular de inscriere — Anexala;

Formular de inregistrare a grupului tinta — Anexa2a;

Declaratie privind prelucrarea datelor cu caracter personal — Anexa3a;

Declaratie privind evitarea dublei finantari — Anexa4a;

Declaratie pe propria raspundere privind apartenenta la etnia roma — Anexa5a (daca este
cazul);

Scrisoare de motivatie, prin care se prezinta principalele realizari din perioada pregatirii
educationale, obiectivele specificate pentru dezvoltarea carierei, respectiv competentele
specificate pentru dezvoltare/dobéndire prin participarea la activitatile desfasurate in
cadrul proiectului AUBB — Anexaba.

n cazul elevilor cu varsta sub 18 ani:

vk wN

Universitatea Babes-Bolyai

Formular de inscriere — Anexalb;

Formular de Tnregistrare a grupului tinta — Anexa2b;

Declaratie privind prelucrarea datelor cu caracter personal — Anexa3b;

Declaratie privind evitarea dublei finantari — Anexa4b;

Declaratie pe propria raspundere privind apartenenta la etnia roma — Anexa5b (daca este
cazul);

Scrisoare de motivatie, prin care se prezinta principalele realizari din perioada pregatirii
educationale, obiectivele specificate pentru dezvoltarea carierei, respectiv competentele
specificate pentru dezvoltare/dobéandire prin participarea la activitatile desfasurate in
cadrul proiectului AUBB — Anexa6b.
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PASUL 3

Verificare on-line

Dupa finalizarea introducerii informatiilor in cadrul platformei de inscriere, echipa proiectului, va
verifica corectitudinea informatiilor introduse.

n acest pas se verificd eligibilitatea elevilor de a face parte din grupul tintd elevi dar si corelarea
informatiile introduse in platforma de inscriere a proiectului AUBB cu documentele justificative
incarcate.

Ulterior verificarii on-line fiecarui elev i se va comunica daca inscrierea on-line din cadrul proiectului a
fost ACCEPTATA/RESPINSA (conditiile care nu au fost indeplinite) sau dacd inscrierea NECESITA
COMPLETARI (si pasi necesari a fi urmati in acest caz).

Notal: Au prioritate elevii cu cerinte educationale speciale, cei de etnie roma, cei care trdiesc in zone
rurale si cei care provin din familii cu venituri mici (minimum 38 de locuri).

Pe toata durata procesului de selectie se va respecta principiul egalitatii de sanse si tratament,
incurajand participarea tuturor persoanele care indeplinesc cumulativ conditiile de eligibilitate,
cu respectarea principiilor egalitatii de gen, nediscriminarii si accesibilitatii pentru persoanele cu
dizabilitati.

PASUL 4
Pregatire dosar inscriere

Dac3 inscrierea on-line a fost ACCEPTATA, fiecare elev va primi un mail de informare ce il va atentiona
asupra faptului ca in contul platformei de inscriere a proiectului AUBB are acces la toate documentele
mentionate in PASUL 2 pentru completarea dosarului de inscriere. Descadrcarea acestor documente va
fi posibila doar ulterior completarii unui chestionar de analiza.

Dosarul de inscriere va cuprinde urmatoarele documente:

n cazul elevilor cu varsta peste 18 ani:
A. Documente generate si descarcate din platforma pe care fiecare elev le va semna (in
original) si le va data (data semnarii):
1. Formular de inscriere — Anexala;
2. Formular de inregistrare a grupului tinta — Anexa2a;
3. Declaratie privind prelucrarea datelor cu caracter personal — Anexa3a;
4. Declaratie privind evitarea dublei finantari — Anexa4a;
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Declaratie pe propria raspundere privind apartenenta la etnia roma — Anexa5a
(daca este cazul);
Scrisoare de motivatie — Anexaba.

B. Documente justificative in original:

1.
2.

Adeverinta eliberata de unitatea de invatamant la care elevul este inscris;
Adeverinta emisa de primarie/serviciul social care atesta situatia la nivelul
gospodariei — daca este cazul;

Declaratie pe proprie raspundere apartenenta la o alta minoritate diferita de cea
de etnie roma — daca este cazul;

Adeverinta emisa de primarie/serviciul social care atesta apartenenta la o
comunitate marginalizata — daca este cazul;

Adeverinta emisa de primarie/serviciul social care atesta apartenenta la categoria
de persoane fara adapost, afectate de excluziunea locativa — daca este cazul.

C. Documente justificative in copie pe care fiecare elev va scrie ,Copie conform cu

originalul”, le va semna (in original) si le va data (data semnarii):

1.

2.
3.
4

4

10.

11.

12.

13.

Certificat de nastere elev;
Act de identitate (fatd) elev;
Act de identitate (verso) elev — daca este cazul;
Act de identitate reprezentant legal (parinte/tutore), in cazul elevului minor —
daca este cazul;
Document justificativ tuteld, in cazul elevului minor — daca este cazul;
Document care atesta schimbarea numelui elevului — daca este cazul;
Document justificativ tuteld, care atesta incadrarea in categoria ,parinte singur”
- daca este cazul;
Certificat de orientare scolara si profesionald, eliberat de catre CJRAE/CMBRAE,
care atestd incadrarea in categorie , persoana cu CES” — daca este cazul;
Permis de sedere in Romania, care atesta statul de ,migrant” — daca este cazul;
Permis de sedere in Romania, care atesta statul de ,,participant de origine straina”
— daca este cazul;
Certificat persoana cu dizabilitati sau adeverinta emisa de catre medicul de
familie/specialist, care atestd incadrarea in categoria ,,persoana cu dizabilitate” —
daca este cazul;
Documente care atesta incadrarea in categoria “alte categorii defavorizate”— daca
este cazul;
Documente care atesta incadrarea in categoria “niciuna din optiunile de mai sus”
— daca este cazul.
Nota: semnarea documentelor se poate realiza:

e olograf;

e electronic, cu semnatura electronica certificata.

n cazul elevilor cu varsta sub 18 ani:

A. Documente generate si descarcate din platforma pe care fiecare elev, impreuna cu

reprezentantul legal, le va semna (in original) si le va data (data semnarii):

Universitatea Babes-Bolyai

din Cluj-Napoca
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Formular de inscriere — Anexalb;

Formular de inregistrare a grupului tinta — Anexa2b;

Declaratie privind prelucrarea datelor cu caracter personal — Anexa3b;

Declaratie privind evitarea dublei finantari — Anexa4b;

Declaratie pe propria raspundere privind apartenenta la etnia roma — Anexa5b —
daca este cazul;

Scrisoare de motivatie — Anexa6b.

B. Documente justificative in original:

1.
2.

Adeverinta eliberatd de unitatea de invatamant la care elevul este inscris;
Adeverinta emisa de primarie/serviciul social care atesta situatia la nivelul
gospodariei — daca este cazul;

Declaratie pe proprie raspundere apartenenta la o alta minoritate diferita de cea
de etnie roma — daca este cazul;

Adeverinta emisa de primarie/serviciul social care atesta apartenenta la o
comunitate marginalizata — daca este cazul;

Adeverinta emisa de primarie/serviciul social care atesta apartenenta la categoria
de persoane fara adapost, afectate de excluziunea locativa — daca este cazul.

C. Documente justificative in copie pe care reprezentantul legal (parinte/tutore) va scrie

,Copie conform cu originalul”, le va semna (in original) si la va data (data semnarii):

1.

2.
3.
4

o

10.

11.

12.

13.

Certificat de nastere elev;
Act de identitate (fatd) elev;
Act de identitate (verso) elev — daca este cazul;
Act de identitate reprezentant legal (parinte/tutore), in cazul elevului minor —
daca este cazul;
Document justificativ tutela, in cazul elevului minor — daca este cazul;
Document care atesta schimbarea numelui elevului — daca este cazul;
Document justificativ tuteld, care atesta incadrarea in categoria , parinte singur”
- daca este cazul;
Certificat de orientare scolara si profesionala, eliberat de catre CJRAE/CMBRAE,
care atesta incadrarea in categorie , persoana cu CES” — daca este cazul;
Permis de sedere in Romania, care atesta statul de ,migrant” — daca este cazul;
Permis de sedere iTn Romania, care atesta statul de ,, participant de origine straina”
— daca este cazul;
Certificat persoana cu dizabilitati sau adeverinta emisa de catre medicul de
familie/specialist, care atesta incadrarea in categoria ,,persoana cu dizabilitate” —
daca este cazul;
Documente care atesta incadrarea in categoria “alte categorii defavorizate”— daca
este cazul;
Documente care atesta incadrarea in categoria “niciuna din optiunile de mai sus”
— daca este cazul.
Nota: semnarea documentelor se poate realiza:

e olograf;

e electronic, cu semnatura electronica certificata.
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PASUL 5
Transmitere dosar inscriere

Dosarul de inscriere se poate depune personal sau se poate transmite prin posta/servicii de curierat
la urmatoarea adresa:

Registratura Universitatii Babes-Bolyai din Cluj-Napoca
str. Mihail Kogalniceanu, nr. 1
400084, Cluj-Napoca, judetul Cluj, Romania

Pe plic se va specifica numele elevului si mentiunea Pentru proiectul POCU/379/6/21/124662 — Dosar
de inscriere. n atentia d-lui conf. dr. Alin Mih4il. A nu se deschide la registratura!

Notal: Pagina cu informatiile necesare expedierii (destinatarul si expeditorul) se va genera din
platforma de inscriere impreuna cu celelalte documente.

Not&2: In cadrul unui plic se pot include dosarele mai multor elevi.

Termenul limita pentru inregistrarea dosarului la Registratura UBB este de 28.05.2021, ora 15:00.

in situatia in care documentele au fost semnate cu semnaturd electronici certificatd, dosarul de
inscriere se va transmite pe adresa bsa.ubb@gmail.com, pana la data de 28.05.2021, ora 14.00.

Noti 3: In acest caz, inregistrarea dosarului la Registratura UBB se va realiza de citre echipa proiectului.

Capitolul IV. Evaluarea si selectia dosarelor

Evaluarea dosarului se realizeaza in douad etape si va fi realizatda de o comisie formata din membri ai
echipei proiectului.

Etapaal-a

in prima etapd de evaluare se va verifica dacd dosarul (cel inregistrat la Registratura UBB) contine
toate documentele specificate in Capitolul Ill, PASUL 4.

Lipsa unui document conduce automat la incadrarea dosarului in categoria: NECESITA COMPLETARI.

in cazul in care un dosar NECESITA COMPLETARI, elevul ciruia ii apartine dosarul va fi instiintat, avand
posibilitatea completarii dosarului, prin redepunerea sau retransmiterea unui plic continand
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documentul/documentele lipsa la/catre Registratura UBB, respectand termenul limita mentionat in
Capitolul Ill, PASUL 5.

Notad 4: in situatia n care documentele au fost semnate cu semndturd electronicd certificat,
completarile la dosarul de inscriere se vor transmite pe adresa bsa.ubb@gmail.com, respectand termenul limita

mentionat in Capitolul I, Pasul 5.

Rezultatele partiale ale etapei a 1-a de evaluare ale dosarelor (admis/respins) vor fi afisate pe site-ul
proiectului (aubb.granturi.ubbcluj.ro), sectiunea elevi.

Etapa a 2-a

n etapa a 2-a de evaluare se va evalua scrisoarea de motivatie si gradul de risc/abandon.

Calcularea punctajului aferent factorului ce determina gradul de risc/abandon (minimum 38 de elevi):
e elevi cu cerinte educationale speciale — 2 puncte;
e elevi de etnie roma — 2 puncte.
e elevi din mediul rural — 1 punct;
e elevi care provin din familii cu venituri mici (bursa sociald) — 1 punct;

Evaluarea scrisorii de motivatie va avea in vedere urmatoarele criterii:
e principalele realizari din perioada pregatirii educationale — 3 puncte;
e obiectivele specificate pentru dezvoltarea carierei — 3 puncte;
e competentele specificate pentru dezvoltare/dobandire prin participarea la activitatile
desfasurate in cadrul proiectului AUBB — 4 puncte.

Selectia dosarelor se va realiza in ordine descrescatoare a punctajelor tinand cont de urmatoarele
criterii de ordonare:

1. punctajul cumulat al factorului ce determina gradul de risc/abandon;

2. punctajul cumulat al evaludrii scrisorii de motivatie.

Rezultatele partiale ale etapei a 2-a de evaluare ale dosarelor (punctajele) vor fi afisate pe site-ul
proiectului (https://aubb.granturi.ubbcluj.ro/), sectiunea elevi.

Contestarea rezultatelor partiale se poate realiza in termen de maximum 3 zile lucratoare de la data
afisarii rezultatelor partiale pe site-ul proiectului, prin depunearea personald sau prin transmiterea
prin posta/servicii de curierat, unei contestatii scrise, intr-un plic, la urmatoarea adresa:

Registratura Universitatii Babes-Bolyai din Cluj-Napoca
str. Mihail Kogalniceanu, nr. 1
400084, Cluj-Napoca, judetul Cluj, Romania
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Pe plic se va specifica numele elevului si mentiunea Pentru proiectul POCU/379/6/21/124662 -
Contestatie. In atentia d-lui conf. dr. Alin Miha&ila. A nu se deschide la registratura!

Not3: in situatia in care documentele au fost semnate cu semnatura electronica certificatd, contestatia
se va transmite pe adresa bsa.ubb@gmail.com.

Rezultatele contestatiilor se vor publica pe site-ul proiectului (https://aubb.granturi.ubbcluj.ro/),
sectiunea elevi, iIn termen de maximum 3 zile lucratoare de la finalizarea termenului pentru depunerea
contestatiilor.

Capitolul V. Anexele

Lista anexelor aferente prezentei metodologii este:

Anexa la — Formular de inscriere;

Anexa 1b — Formular de inscriere — elev minor;

Anexa 2a — Formular de inregistrare a grupului tinta;

Anexa 2b — Formular de inregistrare a grupului tinta — elev minor;

Anexa 3a — Declaratie privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

Anexa 3b — Declaratie privind prelucrarea datelor cu caracter personal — elev minor

Anexa 4a — Declaratie privind evitarea dublei finantari;

Anexa 4b — Declaratie privind evitarea dublei finantari — elev minor;

Anexa 5a — Declaratie pe propria raspundere privind apartenenta la etnia roma (daca este
cazul);

Anexa 5b — Declaratie pe propria raspundere privind apartenenta la etnia roma — elev minor
(daca este cazul);

Anexa 6a — Scrisoarea de motivatie;

Anexa 6b — Scrisoarea de motivatie — elev minor;
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UNIUNEA EUROPEANA

Capitolul VI. Prevederi finale

Prezenta metodologie din cadrul proiectului Antreprenor UBB! (AUBB), POCU/379/6/21/124662, intra
in vigoare Tncepand cu data de 12.05.2021.

Director stiintific, Responsabil asigurarea calitatii,
Conf. univ .dr. Emil-Lucian Crisan Pr. prof. univ. loan Chirila
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